
หัวหน้างานอาคารสถานที่ 
หน้าท่ีและความรับผิดชอบ ต าแหน่ง หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 
 
ความรับผิดชอบ 
  
         มีหน้าท่ีเป็นคณะกรรมการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป และปฏิบัติงาน ปกครอง สั่งการ ก าหนด
หน้าท่ีนักการภารโรง  ควบคุม ดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด ความสวยงาม และ
ความปลอดภัย แจ้ง ปรับปรุง ซ่อมแซม อาคารเรียน และสิ่งแวดล้อม ปรับปรุง ตกแต่ง ซ่อม สร้าง 
เก็บรักษา วัสดุ ครุภัณฑ์ และอุปกรณ์อาคาร ตลอดจนบริเวณโรงเรียนให้สะอาดเป็นระเบียบ
เรียบร้อยสวยงาม สนับสนุนอ านวยความสะดวกในการจัดสถานท่ีแก่ฝ่ายหรืองานอ่ืน ๆ ที่ขอความ
ร่วมมือ สรุปผลและเสนอผลการปฏิบัติงานนักการประจ าอาคาร ท่ีรับผิดชอบต่อหัวหน้างาน  
(รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารท่ัวไป)  
 
รายละเอียดของงาน 
 
    1. ดูแลปรับปรุง ซ่อมแซม ตกแต่ง บ ารุงรักษาอาคารเรียน อยู่ในสภาพเรียบร้อยและใช้การได้
ดี ให้มีการใช้งานอย่างปลอดภัยและคุ้มค่า 
    2. ดูแลและก าหนดบทบาทหน้าท่ีนักการภารโรงในการปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานท่ีและ 
สิ่งแวดล้อมจัดบรรยากาศท้ังภายในและภายนอกห้องเรียน ให้เกิดความร่มร่ืนเป็นสัดส่วนสวยงาม 
เอ้ือต่อการจัดการเรียนรู้ของผู้เรียน 
    3. วางแผน พัฒนา ปรับปรุงตกแต่ง อาคารสถานท่ี บริเวณ และสิ่งแวดล้อม 
    4. ดูแลปรับปรุงซ่อมแซม ตกแต่ง บ ารุงรักษาอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียนและห้อง
บริการต่างๆให้มีการใช้งานอย่างปลอดภัยและคุ้มค่า 
    5. ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีแต่ละงาน และนักการประจ าอาคาร 
    6. ประเมินผล วิเคราะห์ผล รายงานผลการด าเนินการ และ เผยแพร่ 
    7. น าผลการประเมินไปพัฒนา แก้ไข ปรับปรุง การด าเนินการ 
    8. สรุปผลและเสนอผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมท่ีรับผิดชอบต่อผู้อ านวยการ 
สถานศึกษาทราบ 
    9. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



สถิติการให้บริการ งานอาคารสถานที่ ปีการศึกษา 2563 
( ด้านการขอใช้สถานที่ ต่างๆ ) 

 
สถานที่ บุคคลภายนอก บุคคลภายใน  หมายเหต ุ

หอประชุมเทพมงคล - 4 ครั้ง   
ห้องประชุมเรือนขวัญ 7 ครั้ง 13 คร้ัง   
ห้องประชุมวิชาการ - 21 คร้ัง   

อาคารเรียนท่ี 2 - -   
อาคารเรียนท่ี 3 - -   
อาคารเรียนท่ี 4 - -   
อาคารโรงอาหาร - -   

การยืมวัสดุอุปกรณ์ 5 ครั้ง 1 ครั้ง   
 
 

สถิติการให้บริการ งานอาคารสถานที่ ปีการศึกษา 2563 
( ด้านการให้บริการ ต่างๆ ) 

 
สถานที่ ซ่อมไฟฟ้า ซ่อมระบบน ้า อุปกรณ์สนับสนุน

การเรียนการสอน 
อื่นๆ 

หอประชุมเทพมงคล 1 ครั้ง 2 ครั้ง - ครั้ง - ครั้ง 

ห้องประชุมเรือนขวัญ 1 ครั้ง - ครั้ง 2 ครั้ง 5 ครั้ง 

ห้องประชุมวิชาการ - ครั้ง - ครั้ง 1 ครั้ง 1 ครั้ง 

อาคารเรียนท่ี 2 1 ครั้ง 2 ครั้ง 3 ครั้ง 1 ครั้ง 

อาคารเรียนท่ี 3 4 ครั้ง 3 ครั้ง 3 ครั้ง 4 ครั้ง 

อาคารเรียนท่ี 4 3 ครั้ง 5 ครั้ง 2 ครั้ง 2 ครั้ง 

อาคารโรงอาหาร 3 ครั้ง 2 ครั้ง 3 ครั้ง 1 ครั้ง 

 
 
 


